
国家励志奖（助学）学金审批表填写要求

一 总体格式：

1 表头的“附件5”删去，表头字体为“方正小标宋简体”。

2 申请表格式不能随意更改，尤其是申请理由一栏下面不能空白太多。

3 所有的字体都是固定的，不能随意更改，时间为（2013—2014学年）。

4 专业班级如果太长可以缩写（如2011级2班或11级2班均可，但一个学院要统一）,如果只有一个班，如应用物理学，可写为2012级本科班或12级本科班。院系要写全称。

5 填写完成后与空表相比对，不能有太大出入。

二 基本情况：

1 出生年月、入学时间、获奖日期统一为****年*月。（如1992年1月，不能写成1992年01月），入学年份与学号年份是否一致，出生年月与身份证号上的相一致。
2 困难认定，家庭户口一栏必须用水笔直接在A、B上打勾。

3 政治面貌为中共党员，共青团员和群众。（预备党员填写为中共党员）。

4 学生姓名、学号及身份证号等均须一致，核对学号位数是否正确。

5 民族写为“**族”，如“汉族”。

三 家庭情况：

1 家庭总收入为：****元/年，一般家庭年总收入不低于7000元。

2 人均年收入低于2500元，一般情况下经济认定档次为特别困难。

3家庭住址城市具体到街道门牌号，农村具体到村组。
4 家庭人口总数为“*人”。

四 综合测评：

1 要注意：同一个班级的学生总人数是否填写一致，且学习成绩和综合测评成绩不能大范围出现一样的情况。填写的数字要居中。
2 采用排名顺序处用水笔在“按班级”项前的方框上打勾，成绩排名应在班级的前25%。（不含25%）
五 获奖情况：

1 获奖情况不能为空，且最多只能填写3项，学生根据奖励的主次填写。

2 时间统一为：****年*月（如2013年4月）。

3 奖项与颁奖单位一致，而且注意列举的奖项应和下面的“院级”“校级”“省级以上”相一致，如果字体过多可以适当的缩小字体，但不能太明显，不能写成两行。若没有获得该类奖励，则填“0”。
4 诸如计算机二级、英语四六级，普通话等级证书类不属于获奖情况。

5 “奖项名称”一栏直接写奖项的名称，不能写成“荣获**称号”（如三好学生、模范干部等）。

6 获奖时间、奖项名称及颁奖单位要与标题对照，中间不需任何标点符号，颁奖单位要写全称（证书颁奖单位与奖项名称要严格按照奖状上的填写）。
4 获奖时间必须是2013年9月到2014年9月。

六 申请理由与院系意见：

1 理由必须要打印。（格式：每段开头空两格，仿宋小四，单倍行距）前面不要有称呼语。不要出现“院，校领导”，“如果申请上···怎么···”，“望领导批准”等字眼，获奖同学之间不能存在大篇幅重复，不得出现抄袭现象。不能出现太多错字和标点符号错用。第二面的申请理由不能空白。
2 申请人签字为学生本人手签。

3 申请理由和院系意见的日期至少相差5天，且时间必须手写，不能打印。
4 院系意见栏加盖学院行政章，签名要由总支副书记手写，不能找人代签或加盖个人印章。
七 表格排序

1 审批汇总表要分班级打印，由相关人员分别签字确认，表中学生信息按学号排序。

2 申请审批表应按照汇总表中顺序排列。


