

附件2
信阳师范学院教职工请销假审批表
	姓名
	
	单位及职务
	

	
	
	是否专任教师
	

	请假事由
	

      请假人签字：

	请假期限
	从     年  月  日至     年  月  日，共     天

	所在单位
审批意见
	

领导签字：           年   月   日
                   盖章

	主管校长
意    见
	
领导签字：           年   月   日

	学校意见
	
                    年   月   日

	销假登记
	销假时间
	                 年  月  日

	
	销假情况
	口按期    超期  天    口未销假

	
	登记时间
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